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ผู้จัดทำ : หน่วยงาน

ส่วนราชการ   คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 	 				.
ที่   อว ๐๖๑๒.๐๑.				วันที่    		 ๗ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๙			.
เรื่อง   ขอให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ วัสดุทางการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอน จำนวน ๔๘ รายการ	   
เรียน  ผู้อำนวยการกองการพัสดุ

	ด้วย หลักสูตร........ คณะเทคโนโลยีการเกษตร มีความประสงค์จะขอให้กองการพัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ รายการจัดซื้อวัสดุทางการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอนประจำภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๙ จำนวน ๔๘ รายการ สำหรับใช้ประกอบการเรียนการสอนให้กับนักศึกษาหลักสูตร......คณะเทคโนโลยีการเกษตร ประจำภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๙ ดังนี้
1. แป้งข้าวเจ้า 	     จำนวน	๑๐  ถุง					
2. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
		กรณีเกิน ๑๐ รายการ ให้ทำตารางรายการวัสดุแนบท้าย
โดยใช้งบประมาณ งบประมาณแผ่นดิน / เงินนอกงบประมาณจากงบประมาณรายได้ประจำปี ๒๕๖๙/งบประมาณแผ่นดิน(อพ.สธ.)/งบประมาณแผ่นดิน(ศาสตร์พระราชา)								
โครงการ/กิจกรรม จัดซื้อวัสดุทางการศึกษา/สื่อการเรียนการสอน ประจำคณะและหลักสูตร			
หมวดรายจ่าย		งบดำเนินงาน								
รหัสงบประมาณ	๑๐๓๒๐๒๐๑๐๒๔๔								
เป็นเงินทั้งสิ้น	๒๐,๐๐๐		บาท (		สองหมื่นบาทถ้วน		)
ผู้ใช้งานพัสดุ/ผู้ประสานงาน	นางสาวปิลันธสุทธิ์ สุวรรณเลิศ						
ต้องการใช้พัสดุภายในวันที่	๒๐ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๙							
มีความประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้าง  ขั้นตอนปกติ   ขั้นตอนตามว๘๐๔ (จัดซื้อไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท)  อื่น ๆ ระบุ													
	ทั้งนี้ หลักสูตร........คณะเทคโนโลยีการเกษตร	ได้แนบรายละเอียดเพื่อประกอบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้
	รายละเอียดขอบเขตงาน (TOR) และคุณลักษณะพัสดุ  จำนวน  ๑ หน้า
	ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวน  ๒ หน้า
	ตารางแสดงรายการความต้องการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ จำนวน ๑ หน้า
	ผู้ยืมเงิน (กรณีการซื้อไม่เกิน 50,000 บาท)              ระบุชื่อคนยืมที่ได้รับมอบหมาย/ผู้รับผิดชอบโครงการ                                 
	รายชื่อคณะกรรมการดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ระบุ	-				
	ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 	1.นายสถิตย์  แก้ววงศ์แสง 2. นางสาวใจดี จังเลย 		
	อื่น ๆ ระบุ					จำนวน		หน้า

	จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการ

(..............................................................)
หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
	
	หมายเหตุ	1. หน่วยงานจะต้องวางแผนการใช้พัสดุและมีการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างเป็นรายไตรมาส   
		2. กรณีวัสดุสำนักงานกองการพัสดุจะดำเนินการจัดซื้อเป็นรายไตรมาส
		3. กรณีรายการพัสดุใดที่จำเป็นต้องจัดหาตามโครงการ/กิจกรรม หรือเฉพาะกิจ ภายในปีงบประมาณนั้น  			หน่วยงานจะต้องวางแผนและสำรวจรายละเอียดการจัดหาพัสดุตามกำหนดการแต่ละโครงการ/กิจกรรมและแจ้ง		ให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างล่วงหน้าอย่างน้อย 15 วันทำการก่อนการใช้พัสดุ
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		ส่วนราชการ
	 คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่




		ที่
	อว ๐๖๑๒.๐๑/
	วันที่
	  ๗ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๙




		เรื่อง
		รายงานผลการจัดทำคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ รายการซื้อวัสดุทางการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอน จำนวน ๔๘ รายการ 







	เรียน   คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร

	

	ตามที่ หลักสูตรอุตสาหกรรมเกษตร คณะเทคโนโลยีการเกษตร ได้มอบหมายผู้รับผิดชอบในการจัดทำคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ รายการ ซื้อวัสดุทางการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอนจำนวน ๔๘ รายการ วงเงินงบประมาณ ๒๐,๐๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) โดยมีเหตุผลและความจำเป็นเพื่อใช้สำหรับประกอบการเรียนการสอนให้กับนักศึกษาของคณะเทคโนโลยีการเกษตรประจำภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๙ นั้น
บัดนี้ ได้จัดทำคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ รายการซื้อวัสดุทางการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอน จำนวน ๔๘ รายการ เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการจัดทำคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

	
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา    



		

	



		

	(นางสาวปิลันธสุทธิ์ สุวรรณเลิศ)

	ผู้รับผิดชอบจัดทำคุณลักษณะเฉพาะพัสดุที่จะซื้อ

	






เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ ตามเอกสารดังแนบ



                 (นายภาคภูมิ ทะนุดี)
                   หัวหน้าเจ้าหน้าที่
              ............/............/...............
อนุมัติ ดำเนินการตามเสนอ


					           (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตถ์ อัจฉริยมนตรี)
						       คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร
............/............/...............


เอกสารแนบหนังสือรายงานผลการจัดทำคุณลักษณะเฉพาะ (แบบ 804(1))
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ 
รายการจัดซื้อวัสดุการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอน จำนวน ๔๘ รายการ

	ลำดับ
	ชื่อพัสดุ  
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา

	๑.
	แป้งข้าวเจ้า
	ผงละเอียดสีขาวร่วนสำหรับทำอาหาร บรรจุถุงขนาด ๑,๐๐๐ กรัม
	๑๐
	ถุง
	๔๐

	๒.
	
	
	
	
	

	๓.
	
	
	
	
	

	๔.
	
	
	
	
	

	๕.
	
	
	
	
	





					   ผู้รับผิดชอบจัดทำคุณลักษณะเฉพาะ
 
					      (นางสาวปิลันธสุทธิ์ สุวรรณเลิศ)
					




		                       
	บันทึกข้อความ





[image: D:\ครุฑ-1.bmp]ส่วนราชการ  คณะเทคโนโลยีการเกษตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่				
ที่	 อว ๐๖๑๒.๐๑/	       วันที่ 	 ๙ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๙					
เรื่อง  รายการซื้อวัสดุทางการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอน จำนวน ๔๘ รายการ  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรียน   คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร

ด้วย หลักสูตร......... คณะเทคโนโลยีการเกษตร มีความประสงค์จะซื้อวัสดุทางการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอน จำนวน ๔๘ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เพื่อใช้สำหรับประกอบการเรียนการสอนให้กับนักศึกษา ประจำภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๙ ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน
     รายละเอียดตามเอกสารแนบ (แนบแบบ ๘๐๔(๑) 
2. วงเงินงบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ
                เงินงบประมาณแผ่นดิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ จำนวน ๒๐,๐๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน)
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ 
    เป็นเงิน ๒๐,๐๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน)  
4. ผู้ยืมเงิน  จัดซื้อพัสดุ และผู้ตรวจรับพัสดุ
    มอบหมายให้นางสาวปิลันธสุทธิ์ สุวรรณเลิศ ตำแหน่ง นักวิทยาศาสตร์ เป็นผู้ยืมเงินและดำเนินการจัดซื้อ กับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายพัสดุที่จะจัดซื้อดังกล่าว ซึ่งต้องประกาศราคาสำหรับสินค้านั้น ๆ ไว้ เพื่อให้สาธารณะทราบเป็นการทั่วไป และมอบหมายให้ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.นิราภรณ์ ชัยวัง เป็นผู้ตรวจรับพัสดุในครั้งนี้  
    การดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท
5.  ข้อเสนออื่น ๆ
	5.1  ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อภายใน 5 วันทำการ นับถัดจากวันที่ได้รับอนุมัติ
	5.2  ขออนุมัติยืมเงิน สำหรับการดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้ เป็นเงินทั้งสิ้น ๒๐,๐๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ และมอบหมายผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดซื้อ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

     (นางนิภารัตน์ จันทรา)
            เจ้าหน้าที่
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติรายงานขอซื้อตามรายละเอียดข้างต้น

                       (นายภาคภูมิ ทะนุดี)
                         หัวหน้าเจ้าหน้าที่			       
                      ........./............/.............                         อนุมัติ ดำเนินการตามเสนอ
				      
				                       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตถ์ อัจฉริยมนตรี)
						         คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร
                                                                     .................../................../..................
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ส่วนราชการ  คณะเทคโนโลยีการเกษตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่					
ที่  อว ๐๖๑๒.๐๑/		        วันที่  	 ๑๔ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๙ 					
เรื่อง  รายงานสรุปผลการจัดซื้อ รายการซื้อวัสดุการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอน จำนวน ๔๘ รายการ  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 											
เรียน   คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร								

ตามที่ หลักสูตร.....คณะเทคโนโลยีการเกษตร  เห็นขอบให้ดำเนินการจัดซื้อ รายการซื้อวัสดุการศึกษาและสื่อประกอบการเรียนการสอน จำนวน ๔๘ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เพื่อใช้สำหรับประกอบการเรียนการสอนให้กับนักศึกษาคณะเทคโนโลยีการเกษตร ประจำภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๙ นั้น 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการจัดซื้อกับผู้ประกอบการโดยตรง ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๐๔ ลงวันที่ ๑๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๘         เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท  ขอรายงานผลการดำเนินการ ดังนี้
(1)  ชื่อผู้ประกอบการ บริษัท สยามแมคโคร จำกัด
(2)  รายการ จำนวน และจำนวนเงินที่ได้จัดซื้อ
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** ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว

	การจัดซื้อคราวนี้ไม่เกินวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร และเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสม โดยใช้เงินยืมตามสัญญา เลขที่ ๗/๖๙ ลงวันที่ ๒๔ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ชำระให้ผู้ขายเรียบร้อยแล้ว ตามหลักฐานการรับเงิน เป็นใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที่ ๑๒ เลขที่ ๐๕๘๑  ลงวันที่ ๒๖ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๘ และได้รับมอบพัสดุไว้ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่             ๒๖ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๘

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
(นางสาวปิลันธสุทธิ์ สุวรรณเลิศ)
                                                    ผู้ตรวจรับพัสดุ


(นางนิภารัตน์ จันทรา)
                                                       เจ้าหน้าที่
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อตามรายละเอียดข้างต้น


                        (นายภาคภูมิ ทะนุดี)
                          หัวหน้าเจ้าหน้าที่			             อนุมัติ ดำเนินการตามเสนอ
                       ........../........../............
					               (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตถ์ อัจฉริยมนตรี)
						          คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร
                                                                                       ........../........../...........


รายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ที่ได้รับการคัดเลือก และสาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ
ประจำไตรมาสที่ ๑ (เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ถึง เดือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘)
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