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ผู้จัดทำ : หน่วยงาน

ส่วนราชการ   วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 	 	
ที่   อว ๐๖๑๒.๑๓				วันที่    		 ๗ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๙			.
เรื่อง   ขอให้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ	   
เรียน  ผู้อำนวยการกองการพัสดุ
	ด้วย วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มีความประสงค์จะขอให้กองการพัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ รายการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ สำหรับใช้ประกอบดูแลรักษาอาคาร ภายในวิทยาลัยฯ  ดังนี้
1. หลอดไฟ LED แบบหลอดยาว ๑๐ วัตต์ จำนวน ๒ หลอด
2. หลอดไฟ LED แบบหลอดกลม ขั้วเกียว แสงสีขาว ๑๒ วัตต์ จำนวน ๑๐ หลอด
3. …………………………………………………………………………………………………
4. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
กรณีเกิน ๑๐ รายการ ให้ทำตารางรายการวัสดุแนบท้าย
โดยใช้งบประมาณ งบประมาณแผ่นดิน / เงินนอกงบประมาณจากงบประมาณรายได้ประจำปี ๒๕๖๙/งบประมาณแผ่นดิน(อพ.สธ.)/งบประมาณแผ่นดิน(ศาสตร์พระราชา)								
โครงการ/กิจกรรม ชื่อโครงการกิจกรรมที่ได้รับการอนุมัติ							
หมวดรายจ่าย		งบดำเนินงาน								
รหัสงบประมาณ	ใส่รหัสงบประมาณตามที่ได้รับอนุมัติ (ขอข้อมูลได้จากนักวิเคราะห์นโยบายและแผนของหน่วยงาน)	
เป็นเงินทั้งสิ้น	๑,๐๐๐	บาท (	หนึ่งพันบาทถ้วน	)
ผู้ใช้งานพัสดุ/ผู้ประสานงาน	นายโชคชัย คงอุดมทรัพย์							
ต้องการใช้พัสดุภายในวันที่	๑๔ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๙							
มีความประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้าง  ขั้นตอนปกติ   ขั้นตอนตามว๘๐๔ (จัดซื้อไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท)  อื่น ๆ ระบุ	
	ทั้งนี้ วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชียได้แนบรายละเอียดเพื่อประกอบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้
	รายละเอียดขอบเขตงาน (TOR) และคุณลักษณะพัสดุ  จำนวน  ๑ หน้า
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวน  ๒ หน้า
	ตารางแสดงรายการความต้องการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ จำนวน ๑ หน้า
ผู้ยืมเงิน (กรณีการซื้อไม่เกิน 50,000 บาท)       ระบุชื่อคนยืมที่ได้รับมอบหมาย/ผู้รับผิดชอบโครงการ                                 
รายชื่อคณะกรรมการดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ระบุ	-				
ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 	๑.นายโชคชัย คงอุดมทรัพย์ ๒.      ๓. 		
อื่น ๆ ระบุ					จำนวน		หน้า

	จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการ

                                            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.หทัยทิพย์ สินธุยา)
                                        คณบดีวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชียหมายเหตุ	๑. หน่วยงานจะต้องวางแผนการใช้พัสดุและมีการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างเป็นรายไตรมาส   
	๒. กรณีวัสดุสำนักงานกองการพัสดุจะดำเนินการจัดซื้อเป็นรายไตรมาส
	๓. กรณีรายการพัสดุใดที่จำเป็นต้องจัดหาตามโครงการ/กิจกรรม หรือเฉพาะกิจ ภายในปีงบประมาณนั้น  หน่วยงาน
จะต้องวางแผนและสำรวจรายละเอียดการจัดหาพัสดุตามกำหนดการแต่ละโครงการ/กิจกรรมและแจ้งให้ดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างล่วงหน้าอย่างน้อย ๑๕ วันทำการก่อนการใช้พัสดุ

	                                              …
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ส่วนราชการ  วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่    	
ที่ อว ๐๖๑๒.๑๓.                               วันที่   ๗  มกราคม  ๒๕๖๙	
เรื่อง	 รายงานผลการจัดทำขอบเขตของงาน (TOR) และกำหนดราคากลาง โครงการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ	
เรียน  คณบดีวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย	
         ตามที่ วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย ได้มอบหมายผู้รับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR ) และกำหนดราคากลาง โครงการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ ๑,๐๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) 
	บัดนี้ ได้จัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) แลกำหนดราคากลาง โครงการโครงการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการจัดทำขอบเขตของงาน (TOR) และกำหนดราคากลาง เป็นเงินทั้งสิ้น ๑,๐๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน)  รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

	   (นายโชคชัย คงอุดมทรัพย์)
	  ผู้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) และกำหนดราคากลาง

   
                                                         (นายภาคภูมิ ทะนุดี)
                                                             หัวหน้าเจ้าหน้าที่

                                               อนุมัติ ดำเนินการตามระเบียบฯ
                                                                    ไม่อนุมัติ...................................
	
                                        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.หทัยทิพย์ สินธุยา)
                             คณบดีวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย
                                              ……………./……………../…………….
เอกสารแนบหนังสือรายงานผลการจัดทำคุณลักษณะเฉพาะ (แบบ 804(1))
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ
รายการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ

	ลำดับ
	ชื่อพัสดุ  
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา

	๑.
	หลอดไฟ LED แบบหลอดยาว 

	หลอดไฟ LED แบบหลอดยาว ๑๐ วัตต์ จำนวน ๒ หลอด
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	หลอดไฟ LED แบบหลอดกลม 

	หลอดไฟ LED แบบหลอดกลม ขั้วเกียว แสงสีขาว ๑๒ วัตต์ จำนวน ๑๐ หลอด
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-แนบตัวโครงการ
หมายเหตุ 
1) หลังจากได้รับอนุมัติการยืมเงิน ให้ดำเนินการจัดซื้อให้เรียบร้อยภายใน 5 วันพร้อมกับใบเสร็จ/ใบกำกับภาษีฉบับเต็มรูปแบบ
 และดำเดินการล้างเงินยืมให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน นับจากที่ได้อนุมัติเงินแล้ว 
2) ใบรับ/เสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี ต้องซื้อในนาม มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ที่อยู่ 202 ต.ช้างเผือก อ.เมือง จ.เชียงใหม่ เลขผู้เสียภาษี 099-4-00042302-1
3) ไม่สามารถใช้บิลเงินสด/ใบรับรอง/ใบแทนใบเสร็จรับเงิน
4) ใบเสร็จรับจะต้องมาจาก ห้างหุ้นส่วน บริษัท ที่สามารถออกใบเสร็จเต็มรูปแบบให้ได้เท่านั้น 
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