[bookmark: _Hlk219281247][image: C:\DOCUME~1\ADMINI~1\LOCALS~1\Temp\WzE37A.tmp\ครุฑ-1.bmp]				บันทึกข้อความแบบ ข.1
ผู้จัดทำ : หน่วยงาน

ส่วนราชการ   วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 	 	
ที่   อว ๐๖๑๒.๑๓/				วันที่    		 ๗ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๙			.
เรื่อง   ขอให้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ	   
เรียน  ผู้อำนวยการกองการพัสดุ
	ด้วย วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มีความประสงค์จะขอให้กองการพัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ รายการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ สำหรับใช้ประกอบดูแลรักษาอาคาร ภายในวิทยาลัยฯ  ดังนี้
1. หลอดไฟ LED แบบหลอดยาว ๑๐ วัตต์ จำนวน ๒ หลอด
2. หลอดไฟ LED แบบหลอดกลม ขั้วเกียว แสงสีขาว ๑๒ วัตต์ จำนวน ๑๐ หลอด
3. …………………………………………………………………………………………………
4. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
กรณีเกิน ๑๐ รายการ ให้ทำตารางรายการวัสดุแนบท้าย
โดยใช้งบประมาณ งบประมาณแผ่นดิน / เงินนอกงบประมาณจากงบประมาณรายได้ประจำปี ๒๕๖๙/งบประมาณแผ่นดิน(อพ.สธ.)/งบประมาณแผ่นดิน(ศาสตร์พระราชา)								
โครงการ/กิจกรรม ชื่อโครงการกิจกรรมที่ได้รับการอนุมัติ							
หมวดรายจ่าย		งบดำเนินงาน								
รหัสงบประมาณ	ใส่รหัสงบประมาณตามที่ได้รับอนุมัติ (ขอข้อมูลได้จากนักวิเคราะห์นโยบายและแผนของหน่วยงาน)	
เป็นเงินทั้งสิ้น	๑,๐๐๐	บาท (	หนึ่งพันบาทถ้วน	)
ผู้ใช้งานพัสดุ/ผู้ประสานงาน	นายโชคชัย คงอุดมทรัพย์							
ต้องการใช้พัสดุภายในวันที่	๑๔ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๙							
มีความประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้าง  ขั้นตอนปกติ   ขั้นตอนตามว๘๐๔ (จัดซื้อไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท)  อื่น ๆ ระบุ	
	ทั้งนี้ วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชียได้แนบรายละเอียดเพื่อประกอบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้
	รายละเอียดขอบเขตงาน (TOR) และคุณลักษณะพัสดุ  จำนวน  ๑ หน้า
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวน  ๒ หน้า
	ตารางแสดงรายการความต้องการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ จำนวน ๑ หน้า
ผู้ยืมเงิน (กรณีการซื้อไม่เกิน 50,000 บาท)              ระบุชื่อคนยืมที่ได้รับมอบหมาย/ผู้รับผิดชอบโครงการ                                 
รายชื่อคณะกรรมการดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ระบุ	-				
ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 	๑.นายโชคชัย คงอุดมทรัพย์ ๒.       ๓. 	
อื่น ๆ ระบุ					จำนวน		หน้า

	จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการ

                                            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.หทัยทิพย์ สินธุยา)
                                        คณบดีวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชียหมายเหตุ	๑. หน่วยงานจะต้องวางแผนการใช้พัสดุและมีการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างเป็นรายไตรมาส   
	๒. กรณีวัสดุสำนักงานกองการพัสดุจะดำเนินการจัดซื้อเป็นรายไตรมาส
	๓. กรณีรายการพัสดุใดที่จำเป็นต้องจัดหาตามโครงการ/กิจกรรม หรือเฉพาะกิจ ภายในปีงบประมาณนั้น  หน่วยงาน
จะต้องวางแผนและสำรวจรายละเอียดการจัดหาพัสดุตามกำหนดการแต่ละโครงการ/กิจกรรมและแจ้งให้ดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างล่วงหน้าอย่างน้อย ๑๕ วันทำการก่อนการใช้พัสดุ

	                                              …
	
	




[image: 6]		บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่    	
ที่ อว ๐๖๑๒.๑๓.                               วันที่   ๗  มกราคม  ๒๕๖๙	
เรื่อง	 รายงานผลการจัดทำขอบเขตของงาน (TOR) และกำหนดราคากลาง โครงการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ	
เรียน  คณบดีวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย	
         ตามที่ วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย ได้มอบหมายผู้รับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR ) และกำหนดราคากลาง โครงการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ ๑,๐๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) 
	บัดนี้ ได้จัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) แลกำหนดราคากลาง โครงการโครงการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการจัดทำขอบเขตของงาน (TOR) และกำหนดราคากลาง เป็นเงินทั้งสิ้น ๑,๐๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน)  รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

	   (นายโชคชัย คงอุดมทรัพย์)
	  ผู้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) และกำหนดราคากลาง

   
                                                         (นายภาคภูมิ ทะนุดี)
                                                             หัวหน้าเจ้าหน้าที่

                                               อนุมัติ ดำเนินการตามระเบียบฯ
                                                                    ไม่อนุมัติ...................................
	
                                        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.หทัยทิพย์ สินธุยา)
                             คณบดีวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย
                                              ……………./……………../…………….


ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)
โครงการ จัดซื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ

1. ความเป็นมา
	ตามที่วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชียมีภารกิจในการจัดการเรียนการสอน การบริการวิชาการ และงานวิจัย จึงมีนักเรียน นักศึกษา และบุคคลทั่วไปเข้ามาศึกษาดูงานและฝึกอบรมระยะสั้นจำนวนบ่อยครั้ง แต่ทว่าพื้นที่มีอาจารย์ที่จัดการเรียนการสอน มีหลอดไฟที่เสื่อมสะภาพ จึงต้องการหลอดไฟ มาเปลี่ยนเพื่อส่งเสริมงานด้านการเรียนการสอน และการทำงานภายในวิทยาลัยต่อไป

2. วัตถุประสงค์
	2.1 เพื่อเปลี่ยนหลอดไฟฟ้าเสื่อมสภาพ ภายในวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย

3. คุณสมบัติของผู้ยื่นเสนอ
	3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย
3.2  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
3.3  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
3.4  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
3.5  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย
3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
3.7 เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพที่ขาย ให้บริการ หรือรับจ้างพัสดุดังกล่าว

4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อหรือขอบเขตของงานที่จะจัดจ้าง 
๑.๑ หลอดไฟ LED แบบหลอดยาว ๑๐ วัตต์ จำนวน ๒ หลอด
๑.๒ หลอดไฟ LED แบบหลอดกลม ขั้วเกียว แสงสีขาว ๑๒ วัตต์ จำนวน ๑๐ หลอด
5. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
	ส่งมอบภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
	พิจารณาตัดสินโดยใช้  เกณฑ์ราคา


7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
	วงเงินงบประมาณ ๑,๐00 บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน)

8. งวดงานและการจ่ายเงิน
	วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชแห่งเอเชีย จะจ่ายค่าสิ่งของ ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และกำหนดจ่ายเงินเป็น จำนวน 1 งวด เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 100 ของราคาสิ่งของ เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนตาม ใบสั่งซื้อ และวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชแห่งเอเชีย ได้ตรวจรับมอบงานไว้เรียบร้อยแล้ว     
 
9. อัตราค่าปรับ
	- คิดค่าปรับในอัตราร้อยละ 0.20  ของราคาค่าสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบต่อวัน   

10. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง
	กำหนดรับประกันความชำรุดบกพร่องที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า - ปี  นับถัดจากวันที่ วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชแห่งเอเชีย ได้รับมอบงาน  โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน - วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง

12. ค่า K (กรณีการจัดจ้างหมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง หรืองบลงทุน)
	-
1๓. รายชื่อผู้รับผิดชอบร่างขอบเขตของงานและราคากลาง 
	1๓.1 นายโชคชัย คงอุดมทรัพย์
	

















ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง

	
1. ชื่อโครงการ   รายการ จัดซื้อวัสดุ ไฟฟ้า จำนวน ๒ รายการ
1. โครงการการระบบไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์บนพื้นดิน ขนาด ๗๐๒ กิโลวัตต์
1. หน่วยงานเจ้าของโครงการ วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่
1. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  งบประมาณ ๑,๐๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน)   
1. วันที่กำหนดราคากลาง (อ้างอิง)   วันที่  ๗ มกราคม 256๙
 ราคากลาง ๑,๐๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน)   
1. แหล่งที่มาของราคากลาง (อ้างอิง)
ราคากลางได้มาจาก (4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
                  ๖.๑ ใบเสนอราคา บริษัท กิตติอีเล็กโทรนิคส์ จำกัด (สำนักงานใหญ่)
                   ๖.๒ ใบเสนอราคา คอมพิวเตอร์ อิเล็กทรอนิกส์ บ้านอาจารย์ 
                   ๖.๓ ใบเสนอราคา จรัลอีเล็คโทรนิคส์
                
1. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (อ้างอิง) ทุกท่าน
            1. นายโชคชัย คงอุดมทรัพย์  
          



















· แนบใบเสนราคา 3 ร้าน
· แนบโครงการ พร้อมขีดรายการ
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